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JEDNACI RAD RADY MESTA
Rada mésta Klasterce nad Ohfi (dale také jen ,rada“) vydava na zakladé
ustanoveni § 101, odst. 4 zadkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
ve znéni pozdé&jsich predpisl (dale jen ,zékon o obcich") tento jednaci fad.

CAST 1
JEDNACI RAD RADY MESTA KLASTERCE NAD OHRI

Clanek 1
Uvodni ustanoveni
1. Jednaci fad rady upravuje pfipravu, pribéh a pravidla jednani a usnaseni rady
a dalSi zalezZitosti souvisejici s jejim konanim.
2. O otazkach neupravenych timto jednacim radem rozhoduje rada v mezich
zakona o obcich.

Clanek 2
Schiize rady mésta

1. Schize rady mésta svoldvd a fidi starosta, v dob& jeho nepFitomnosti
mistostarosta nebo povéreny clen rady mésta (dale jen ,predsedajici").

2. Schlze se konaji v terminech schvalenych radou. Podle potfeby mize starosta
svolat schiizi rady mimo schvalené terminy.

3. Clenové rady mésta jsou povinni se zUcastnit kazdé schiize rady. V pripadé
absence, pozdniho prichodu nebo drivéjsiho odchodu jsou povinni se omluvit
predsedajicimu, a to bez zbyte¢ného odkladu. U¢ast na jednani stvrzuji ¢lenové
podpisem do prezencni listiny.

4. V\ pripadé, Ze se nesejde nadpolovi¢ni vétsina ¢lend rady, stanovi predsedajici
nahradni termin pro konani schiize rady.

5. Schlze rady jsou nevefejné. Ucastni se jich tajemnik méstského Gradu
(s hlasem poradnim), vedouci odborl nebo jejich zastupci predkladajici
materiadly na jednani rady, zapisovatelky a pozvani hosté.

6. V pfipadé odsouhlaseni nadpolovi¢ni vétdinou &lend rady mésta je moznd
distan¢ni (online) forma jednani.

Clanek 3
Vykon piasobnosti jediného spolecnika obchodni spolecnosti
1. V souladu s ustanovenim § 102, odst. 2, pism. c) zdkona o obcich, ve znéni
pozdé&jsich predpisd, vykonava rada mésta plsobnost valné hromady obchodni
spole¢nosti, ve které je mésto jedinym spole¢nikem.
2. Statutarni organ spolecnosti predlozi predsedajicimu:
a) navrh programu jednani,
b) pisemny materidl obsahujici ndvrh rozhodnuti (usneseni), ddvodovou
zpravu a listinné dokumenty vztahujici se k navrzenému programu,



c) jména pozvanych ¢lenl organl spole¢nosti, ktefi maji v souladu s platnymi
pravnimi predpisy, stanovami a zakladatelskou listinou pravo Ucastnit se
jednani valné hromady,

d) jména dalSich pozvanych osob,

e) jméno pozvaného notdre a adresu jeho notarské kancelare, pokud je
zakonem stanoveno poridit o rozhodnuti valné hromady notarsky zapis.
Usneseni rady v plsobnosti valné hromady je rozhodnutim jediného spole¢nika
obchodni spole¢nosti. Pisemné rozhodnuti (usneseni) musi byt doruceno

jednateli nebo predstavenstvu a dozorci radé.

Usneseni rady v pulsobnosti valné hromady se uvozuje vétou ,Rada mésta

v pUsobnosti valné hromady" s uvedenim ndzvu spoleénosti.

Rozhodnuti musi mit formu notarského zapisu v téch pripadech, kdy se

o rozhodnuti valné hromady porizuje notarsky zapis.

Na jedndni rady mésta v pUsobnosti valné hromady se vztahuji ustanoveni

zakona o obcich. Ustanoveni tohoto jednaciho radu se pouziji obdobné.

Clanek 4

Pfiprava schiize rady mésta
Organizaéni a technické otazky spojené s konanim schlize rady mésta zajistuji
pracovnice organizacniho Useku spole¢né s pracovniky IT.
Rada mésta jednd a usnaséi se zpravidla na zakladé materialQ, které ji mohou
predkladat:
a) Clenové rady mésta,
b) tajemnik méstského Uradu,
c) vedouci odbort méstského Uradu,
d) predsedové komisi rady mésta,
e) predsedové vyborl zastupitelstva mésta,
f) reditelé prispévkovych organizaci, zastupci méstem zalozenych spolecnosti
g) ostatni fyzické a pravnické osoby, které rada mésta pozada
(déle jen ,predkladatelé").
Materidly je predkladatel povinen konzultovat s pfislusSnym radnim
(viz Organizacni rad Meéstského uaradu v Klasterci nad Ohfi). Vysledek
konzultace v&etné pripadnych pripominek predkladatel zaznamend v dlvodové
zpraveé.
Materidly pro schizi rady mésta jsou uréeny pouze ¢lenim rady mésta a
tajemnikovi méstského Uradu a nemohou byt postupovany dalSim osobam,
popf. dale rozmnozovany a rozsifrovany pred jejich projednanim v radé mésta.
Materidly urcené k projednani radou mésta odevzdavaji predkladatelé
elektronicky v k tomuto Gcelu stanoveném systému a to nejpozdéji
8 pracovnich dni pfed konanim schlze rady mésta. Po tomto terminu smi
materialy predkladat pouze ¢lenové rady mésta a tajemnik, ostatni pouze po
predchozim souhlasu predsedajiciho a tajemnika.



10.

Pracovnice organizaéniho Useku zajisti uloZeni hotovych materiall
na http://www.klasterec.cz/mesto/vedeni-mesta-a-samosprava/rada-
mesta/pro-radni/ a zaslani informace o uloZeni materiall a pozvanky na schizi
rady mésta e-mailem vSem radnim, a to nejpozdéji 5 pracovnich dni pred
konanim schize.

Vsechny predlozené materidly jsou uloZzeny na organizacnim Useku.
Pfedkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim rady
komplexné& posoudit problematiku a pfijmout (&innd opatfeni. Dlvodova
zprava obsahuje zhodnoceni dosavadniho stavu a odtvodnéni navrhovanych
opatreni, event. jejich ekonomicky a jiny dopad, vysledky projednani
v komisich, stanoviska dotéenych ob&an(, organizaci a také ptisluénych odborQ
meéstského Uradu.

Clanek 5

Priibéh schiize rady mésta
Schlzi rady mésta zahajuje predsedajici, ktery poda informaci, ktefi ¢lenové
rady se omluvili.
Ovéfovatelé zapisu z predchozi schlze maji moznost podat zpravu o jeho
ovéreni. O pripadnych namitkach clena rady proti zapisu rozhodne rada
hlasovanim.
Pfedsedajici ptedloZi ndvrh na uréeni dvou ¢&lenl rady jako ovéfovatell zapisu.
Predsedajici predlozi navrh programu schiize. Clenové rady nebo tajemnik
meéstského Uradu mohou navrhnout doplnéni programu o projednani dalSich
zaleZitosti, vypusténi bodu nebo zménu pofadi projednavanych bodli. Navrh
programu schvaluje rada.
Predkladatel nebo c¢len rady urleny organizacnim radem jako metodicky
konzultant daného odboru miZe material stdhnout z ndvrhu programu schiize
a? do okamZiku schvaleni programu. Po schvdleni programu tak mQze udinit
pouze se souhlasem rady, kterd rozhodne proceduralnim hlasovanim.
Pfedsedajici Fidi hlasovani, jehoz vysledek zjistuje a vyhlasuje. Ukoncuje,
preruduje pribé&h zasedani a dbd o to, aby mélo pracovni charakter a v&cny
prabéh.
Predsedajici udéluje k jednotlivym boddm programu slovo predkladatel,
pokud nebylo o zplisobu projednani rozhodnuto jinak. Pfedkladatel v Gvodnim
slové charakterizuje obsah bodu a struéné zdlvodni navrhované usneseni. Po
odpovédich predkladatele na pripadné dotazy zahaji predsedajici rozpravu.
Po skonceni rozpravy predsedajici zformuluje pfipadné zmény predlozeného
navrhu usneseni a da o navrhu hlasovat.
Pokud predkladatel neni clenem rady nebo zaméstnancem mésta, hlasovani jiz
neni pritomen.
O navrhu ukonceni diskuze, ktery poda clen rady, se hlasuje bez rozpravy
s tim, Ze slovo dostanou pred hlasovanim ti U&astnici schize, ktefi byli pred
navrhem na ukonceni diskuze prihlaseni.
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11. Pfedsedajici prohlasi schlzi za ukon&enou, byl-li vyéerpan jeji program.
12. Jiné ukonéeni nebo pterudeni schiize schvaluje rada na navrh ¢&lena rady, a to

zejména ze zavaznych divodG znemozfujicich Fadny pribéh schize.

13. Termin pokracovani schiize uréi pfedsedajici.

10.

11.

Clanek 6

Usneseni rady mésta a hlasovani
Rada mésta pfijima usneseni k jednotlivym boddm programu ihned po jejich
projednani. Dba pritom, aby nebyla pfijimana nova usneseni, jestlize dané
ukoly jsou dostatecné zajistény drivéjSim usnesenim.
Hlasovani se provadi zpravidla verejné, a to zvednutim ruky. Z vysledku
hlasovani musi byt zFejmé, kolik ¢len( rady je pro navrh, kolik je proti a kolik
se hlasovani zdrzelo. Na zadost Clena rady se vysledek hlasovani zapise
jmenovité.
Clen rady m{ze navrhnout tajné hlasovani prostfednictvim karti¢ek. O tomto
navrhu rozhoduje rada proceduralnim hlasovanim. Z vysledku hlasovani musi
byt zfejmé, kolik ¢lenl rady mésta je pro navrh, kolik je proti a kolik se
hlasovani zdrzelo.
Kazdy &len rady mésta nebo tajemnik méstského Gfadu mize navrhnout, aby
se o jednotlivych bodech navrhovaného usneseni hlasovalo oddélené.
O tomto navrhu rozhodne rada proceduralnim hlasovanim.
Je-li navrh usneseni predloZen ve variantach, hlasuje se zpravidla o varianté
doporucované predkladatelem; schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni
varianty za nepfrijaté.
V pripadé uplatnéni protindvrhu se nejprve hlasuje o tomto protinavrhu.
Byly-li navrzeny pripominky nebo pozménujici doplnéni, které nejsou
do navrhu usneseni zahrnuty, da& predsedajici hlasovat nejprve o téchto
zmeénach a poté o ostatnich ¢astech navrhu.
Kazdy ¢len rady mésta mize vznést pfi hlasovani nebo bezprostfedné po ném
namitku proti pribé&hu nebo vysledku hlasovani. O takové ndmitce rozhodne
rada bez rozpravy. V pfipadé, ze rada namitce vyhovi, hlasovani se opakuje.
NepFijme-li rada navrhované usneseni, mGze predsedajici povérit jiného &lena
rady nebo tajemnika, aby v pribé&hu schlze vypracovali pozmé&rujici nebo
novy navrh usneseni.
Jestlize se pfi jednani rady meésta projevi nové skutecnosti, které vyzaduji
podstatné prepracovat predlozeny materidl a ndvrh usneseni, miZe rada
rozhodnout o jeho odlozeni s tim, Ze o véci bude jednat pozdéji, pripadné na
pristi schlzi. O tomto postupu rozhodne rada procedurdinim hlasovanim.
Jestlize se pFi jednadni rady mésta projevi takové skutecnosti, které zpUsobi,
7e k predlozenému materidlu nelze pfijmout usneseni, mize rada rozhodnout
o stazeni z programu. O tomto postupu rozhodne rada procedurdlnim
hlasovanim.



12.

13.

14.

15.

Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpoloviéni vétsina véech &lenl rady
meésta.

Seznam materiald, které rada projednala, ale nepfijala usneseni, se uvede na
zavér souhrnného usneseni rady s textem: ,Materidly projednané radou
mésta bez prijatého usneseni®.

Ma-li starosta za to, ze pfijaté usneseni je nespravné, pozastavi jeho vykon
a predlozi véc k rozhodnuti zastupitelstvu na jeho nejblizSim zasedani.

Clen rady mésta a tajemnik méstského Gradu jsou opravnéni pozadovat
zaprotokolovani svého stanoviska do zapisu.

Clanek 7

Zapis a usneseni ze schiize rady mésta
Z jednani schlze rady mésta se pofizuje pisemny zapis obsahujici:
a) den, misto a ¢as zahajeni schiize,
b) pocet ptitomnych ¢lenl rady mésta véetné informace, kdo je omluven,
c) schvéleny program schize,
d) jméno predsedajiciho,
e) jména ové&fovatell zapisu,
f) struény pribé&h rozpravy se jmény diskutujicich,
g) vysledek hlasovani,
h) informaci o proceduralnim hlasovani a jeho vysledku,
i) uc¢in&nad oznameni o stfetu zajmu podle ¢lanku 10 tohoto jednaciho Fadu,
j) prijata usneseni,
k) jméno zapisovatele,
I) datum porizeni zapisu.
Zapis ze schlze rady mésta podepisuje starosta spolu s mistostarostou nebo
jinym ¢&lenem rady mésta a ovéfovatelé z Fad ¢lenl rady mésta.
Zapis se potizuje do 7 dnl od skonéeni schlize. Pracovnice organiza¢niho Gseku
jej zasilaji e-mailem véem ¢lenim rady mésta, tajemnikovi méstského GFadu
a vedoucim odbord méstského Ufadu. K nahlédnuti je zapis uloZen
na organizaénim Useku &lentim zastupitelstva mésta.
V samostatném vytisku jsou vydavana prijata usneseni rady mésta. Usneseni
podepisuje starosta spolu s mistostarostou nebo jinym c¢lenem rady mésta a
ovéFovatelé z fad ¢lend rady. Pracovnice organizaéniho Useku zasilaji usneseni
e-mailem véem ¢lenim zastupitelstva mésta, tajemnikovi méstského Gfadu a
vedoucim odborli méstského Uradu. Usneseni rady mésta se v anonymizované
podobé uverejiiuji na Uredni desce a webovych strankach mésta.
O usnesenich rady tykajicich se prispévkovych organizaci mésta informuje
feditele prispévkovych organizaci odbor méstského aradu, pod jehoz
metodické vedeni prispévkova organizace spada. Zastupce méstem zalozenych
spolecnosti informuji pracovnice organiza¢niho Useku.



Kontrolu plnéni Gkold ulozenych usnesenimi provadi rada mésta prib&zné.
Zpravu o plnéni Ukold z usneseni rady mésta zpracovavaji pracovnice
organiza¢niho Useku na kazdou schizi rady mésta.
Vypisy zusneseni rady mésta vyhotovuji na pozadani pracovnice
organizacniho Useku.
Tiskové opravy usneseni nemeénici jejich obsah provede predkladatel
po dohodé s tajemnikem resp. predsedajicim schize rady mésta. Tiskova
oprava se uvede na zavér pisemné vyhotoveného usneseni z nasledujici schiize
rady mésta; pri zverejiiovani na webovych strankach mésta se obsah tiskové
opravy zapracuje primo do textu prislusného usneseni a tato skute¢nost se u
usneseni uvede.
Tiskovou opravu nelze provést zplisobem uvedenym v odst. 8 tohoto &lanku
v pfipadé&, Ze oprava méni obsah pfijatého usneseni. Takovou opravu muize
provést na navrh predkladatele pouze rada mésta.
Clanek 8

Vydavani narizeni mésta
Nafizeni mésta vydad rada mésta v pfenesené pusobnosti. Rada nemdize
vydavani narizeni svérit jinému organu.
Narizeni vydava rada vzdy usnesenim.
Narizeni mésta podepisuje starosta spolu s mistostarostou.
Podminkou platnosti narizeni je jejich vyhlaseni na Uredni desce po dobu
15 dnd.
Narizeni mésta jsou zverejnéna na webovych strankach meésta a k nahlédnuti
jsou k dispozici také na organizacnim Useku.
Narizeni Ize zménit nebo zrusit opét pouze nafizenim.

Clanek 9
Informovani sdélovacich prostredki
Za poskytovani informaci sdélovacim prostfedkim odpovida starosta mésta,
ktery podle povahy véci uloZi informovani sdé&lovacich prostiedkd ¢lenim rady
meésta nebo tiskové mluvdi.
Vedouci odborl méstského uradu komunikuji se sd&lovacimi prostfedky pouze
se souhlasem tajemnika a tiskového mluvciho.

Clanek 10
Stiet zajmu c¢lena rady mésta

Clen rady mésta, u néjz okolnosti nasvédcuji tomu, ze by jeho podil
na projednavani a rozhodovani konkrétniho bodu programu mohl znamenat osobni
vyhodu nebo skodu, prip. jinou Ujmu pro néj samotného nebo pro osobu blizkou,
pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zdkona nebo
plné moci, je povinen oznamit tuto skutecnost:
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a) pred zahajenim schiize rady mésta formou ¢estného prohldgeni Ustné& nebo
pisemné k rukam predsedajiciho,

b) v pribé&hu schlze rady mésta, nejpozd&ji véak pied zahajenim projednavani
prislusného bodu, a to Ustné.

Clanek 11
Komise rady mésta

Rada mésta zfizuje komise rady jako iniciativni a poradni organy.

Rada mésta jmenuje predsedy a &leny komisi, pocet &lend komisi je lichy,

v rozmezi od 3 do 7.

Funkce ¢lena komise rady mésta zanika:

a) spolec¢né se zanikem rady mésta,

b) okamzikem, ve kterém clen oznami radé, ze ze své funkce odstupuje; tato
skuteCnost se uvadi v usneseni rady,

Cc) pisemnym oznamenim o odstoupeni z funkce c¢lena komise, a to dnem,
ktery clen komise uvede jako den odstoupeni, jinak dnem, kdy bylo
pisemné ozndmeni dorué¢eno orgdnim mésta nebo pfedsedovi komise,

d) dnem nasledujicim po dni, ve kterém clen oznamil na jednani komise, ze
ze své funkce odstupuje; tato skuteCnost se uvadi v zapise z jednani
komise,

e) odvolanim,

f) dmrtim c¢lena komise.

Rada mésta uklddd komisim Ukoly v oblasti samostatné pUsobnosti

a kontroluje jejich plnéni, pfijima podnéty, ndvrhy a pripominky komisi.

Komise je ze své Cinnosti odpovédna radé mésta.

Stanovisko komise rady mésta ma pouze doporucujici charakter.

V zdjmu Uspé&&ného plnéni spoleénych Ukold mohou komise spolupracovat

a podavat radé mésta spolecna stanoviska.

Jednaci rad komisi rady mésta upravuje Cast 2 tohoto jednaciho radu.

Rada mUze zFidit dal$i komise nebo pracovni skupiny, které nejsou komisemi

rady ve smyslu ustanoveni § 122 zdkona o obcich. Tyto komise a pracovni

skupiny se zfizuji k reseni ¢asové omezeného Ukolu a zanikaji jeho splnénim.



CAST 2
JEDNACI RAD KOMISI RADY MESTA

Clanek 1

Jednani komise rady mésta
Komise rady mésta se schazeji dle potreby.
Komisi svolava a ridi predseda, ktery urcuje ¢as, misto a program jednani.
V pfipadé odsouhlaseni nadpolovi¢ni vétdinou &lent komise je mozna distanéni
(online) forma jednani.
Tajemnikem komise, ktery zajistuje organiza¢né-technické a administrativni
prace pro komisi, je vzdy zaméstnanec méstského Uradu urceny tajemnikem
méstského Uradu.
Komise jednd zpravidla na zadkladé pisemnych podkladl, které predkladaji
¢lenové komise, pripadné pracovnici méstského Uradu.
Jedndni komise je nevefejné. Jednani se (i¢astni jeji Elenové, dale miZe o Gcéast
na jednani komise pozadat clen rady mésta, ktery se uUcastni s hlasem
poradnim. O Ucasti prizvanych osob na jednani komise rozhoduji jeji ¢lenové
hlasovanim.
V pfipadé, Ze se ¢len komise nemuZe dostavit na jednani, je povinen se bez
zbytec¢ného odkladu omluvit predsedovi komise.
Svoji ucast na jednani stvrzuji Clenové komise a pripadni hosté podpisem
do prezencni listiny, ktera je pfilohou zapisu z jednani komise.

Clanek 2

Usneseni komise a hlasovani
Komise je usnasenischopna, je-li pritomna nadpolovi¢ni vétsSina vSech jejich
&lend.
Usneseni je platné, pokud s nim vyslovila souhlas nadpolovi¢ni vétSina vSech
¢lenld komise.
Usneseni, stanoviska a zavéry komise vyzadané radou mésta se uvadéji jako
ptiloha materidlu. Ve vyjimeénych ptipadech mdZe predseda komise
informovat radu mésta primo, mimo predkladany material.
Usneseni, stanoviska, zavéry nebo nameéty komise vzniklé z jeji vlastni
iniciativy jsou predkladany radé meésta jako samostatny bod k projednani.
Material predklada predseda komise.

Clanek 3
Zapis z jednani komise
Z jedndni komise se potizuje zapis, a to nejpozdé&ji do 7 dnl po skonéeni
jednani komise.
Zapis provadi tajemnik komise, pokud predsedajici nerozhodne jinak.



3. V zdpise se vzdy uvede pocet pfitomnych ¢&lend, schvaleny program, pribéh a
vysledek hlasovani a prijatd usneseni. Zapis podepisuje predseda komise spolu
s ovéfovatelem z fad ¢lenl komise.

4. Tajemnik komise preda original zapisu organizac¢nimu Useku k zalozeni a ulozi
zapis ve formatu PDF na O/verejné/komise RM.

5. Na vyzadani predklddd tajemnik komise prehled G&asti &lend komise na
jednanich tajemnikovi méstského Uradu, ktery nasledné predlozi informaci
radé mésta.

6. Tajemnik méstského Uradu pravidelné predklada zapisy z jednani komisi radé
meésta.

CAST 3
ZAVERECNA USTANOVENI
1. ZrusSuje se Jednaci rad rady mésta ze dne 24.02.2021.
2. Tento jednaci rad vydala Rada meésta Klasterce nad Ohri usnesenim
¢. RM/2817/10/2023 ze dne 11.04.2023 s ucinnosti od 12.04.2023.

. o . 1 Digitalné podepsal
Digital depsal
Ing. Stefan |n|§,lgat:f§,:%r§§;a Mgr' DaVId Mgr. David Kodytek
Datum: 2023.04.12 Datum: 2023.04.12
Drozd 10:22:32 +02'00' KOdyte k 08:09:10 +02'00'
Ing. Stefan Drozd Mgr. David Kodytek
starosta mistostarosta
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