SMERNICE
2/2009

MESTSKEHO URADU
KLASTERCE NAD OHRI

PRO VYRIZOVANi ZADOSTI
dle z. €. 106/1999 Sb., o svobodnem
pristupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisu

Schvaleno: 4.6.2009
Uginnost: 1.7.2009



Rada mésta Klasterce nad Ohfi na svém zasedani dne 4.6.2009 usnesenim ¢&. 2216/50/2009
schvalila Smérnici Méstského ufadu Klasterce nad Ohfi €. 2/2009, pro vyfizovani zadosti dle
zékona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich piedpist.

Clinek 1
Povinny subjekt

1. Mésto Klasterec nad Ohfi je povinnym subjektem, ktery je ve smyslu zakona
¢.106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdgjsich piedpisu
(dale jen .zékon“), povinen poskytovat ob&aniim informace vztahujici se k jeho
pusobnosti.

2. Piispévkové organizace ziizené meéstem majici vlastni pravni subjektivitu, poskytuji
informace v souladu se zdkonem samostatne.

Clanek 2
Postup pFi poskytovani informaci

1. Zakladni informace o &innosti a kompetencich uvedené v § 5, odst. 1 zakona jsou
uvefejnény v souladu se zakonem v budové Méstského ufadu Klasterce nad Ohfi (dale
jen ,,fad") a na webovych strankach mésta www.muklasterec.cz.

2. Poskytovat informace v souladu se zakonem jsou povinni vSichni zaméstnanci Gfadu
v rozsahu piisobnosti svého pracovniho zarazeni.

3. Zadost o poskytnuti informace se podava Gistné nebo pisemné, a to i prostfednictvim
sité nebo sluzby elektronickych komunikaci.

4. Informace obanim se poskytuji osobn&, telefonicky nebo pisemné. Za sdéleni
informace se povazuje rovnéz odkaz na informaci jiz zvefejnénou (ufedni deska.
webové stranky apod.), a to nejpozdéji do 7 dnii od podéani zadosti. Na vyslovny
pozadavek obc¢ana se poskytne i jiz zvefejnéna informace.

5. Odpovéd’ na informace se provede stejnou formou jakou byla informace vyzadana.
6. Nepovazuje-li zadatel ustni informaci za dostate¢nou, je treba podat Zzadost pisemne

prostiednictvim podatelny Gfadu na adrese nam. Dr. E. Benese 85, 435 51 Klasterec
nad Ohfi, nebo prostiednictvim adresy podatelna@muklasterec.cz.

7. Zpodani musi byt zfejmé, kterému organu je urceno, kdo jej ¢ini, a ze se zadatel
domaha poskytnuti informace ve smyslu tohoto zakona. V 7adosti musi obsahovat
identifika¢ni udaje uvedené v § 14 zakona. Neobsahuje-li zadost tyto udaje. neni
74dost podanim ve smyslu tohoto zakona a je odlozena.

8. Pozadovana informace se poskytne do 15 dnit od pijeti podani nebo ode dne doplnéni
zadosti.

9. Vsechny pisemné zadosti, vetne 7adosti podanych prostiednictvim elektronické
posty, eviduje sekretariat starosty vrozsahu stanoveném Vv informa¢nim deniku.
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Podatelna tfadu a kazdy vedouci odboru je povinen predat udaje potfebné pro
evidenci.

10. Za véasné vyfizeni zadosti o informace odpovida vedouci odboru, kterému byla zadost
doru¢ena nebo predana k vyfizeni.

Clanek 3
Odvolani

1. O zadosti rozhoduje ufad. Pokud ufad, byt jen z ¢asti nevyhovi, vyda o tom
rozhodnuti o odmitnuti zadosti, popt. o odmitnuti jeji casti, s vyjimkou ptipadi, kdy se
7adost odlozi. V piipadech, kdy neni zadosti vyhovéno z dtivodu ochrany obchodniho
tajemstvi nebo ochrany prav tfetich osob k pfedmétu prava autorského, musi
odtivodnéni rozhodnuti obsahovat informace uvedené v § 15, odst. 2 zakona.

2. Rozhodnuti ve véci podepisuje tajemnik Gradu.

3. Proti rozhodnuti lze podat odvolani ve lhit¢ 15 dnt prostiednictvim podatelny
méstského tGfadu.

4. V piipadé, ze ufad nevyhoveél odvolani v plném rozsahu, je povinen do 15 dnu od
doruceni predlozit odvolani spolu se spisovym materialem nadfizenému organu,

Krajskému ufadu Usteckého kraje, ktery rozhodne do 15 dni od piedlozeni odvolani
uradem.

5. Proti rozhodnuti Krajského Gfadu Usteckého kraje o odvolani se nelze dale odvolat.
Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti je pfezkoumatelné soudem podle zakona ¢&. 99/1963
Sb.. obéansky soudni fad, ve znéni pozdé; Sich pfedpist.

Clanek 4
Stiznost na postup pfi vyFizovani informace

1. Stiznost na postup pii vyfizovani informace muze podat zadatel:

- ktery nesouhlasi s vyfizenim s4dosti odkazem na zvefejnénou informaci dle § 6
zakona,

. kterému nebyla poskytnuta informace v terminu do 15 dnid, nebo v pfipadé
prodlouzeni do 25 dnii a nebylo vydéno rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

- kterému byla informace poskytnuta pouze astecnd, aniz by bylo o zbytku Zadosti
vydano rozhodnuti o odmitnuti,

- ktery nesouhlasi s vy3i uhrady sdélené podle § 17 odst. 3 zakona.

2. Stiznost lze podat pisemné nebo ustne. V piipadg, Ze neni mozné vyfidit Gstni stiznost
ihned, sepise o ni povinny subjekt zaznam.

3. Stiznost se podava u povinného subjektu do 30 ode dne:
- doruceni sdéleni, které odkazuje na zvefejnénou informaci,
- uplynuti lhaty pro poskytnuti informace, tzn. 15, resp. 25 dnu.
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2.

O stiznosti rozhodne Krajsky tfad Usteckého kraje nasledovné:

v ptipadé, ze ufad stiznosti nevyhovél nebo vydal rozhodnuti o odmitnuti, pieda
stiznost se spisovou dokumentaci nadfizenému organu do 7 dnt ode dne, kdy stiznost
piijal,

Krajsky urad Usteckého kraje o stiznosti rozhodne do 15 dnt ode dne, kdy mu byla
piedlozena.

. Proti rozhodnuti Krajského uradu Usteckého kraje o stiznosti se nelze odvolat.

~Clanek 5
Uhrada naklada

. Vyse nakladd je uréena sazebnikem, ktery je prilohou této smérnice.

Zadateli musi byt na zakladé jeho zadosti potvrzena predpokladana vyse uhrady
nakladu.

V ptipadé, Ze zadatel pozadovanou Gihradu neprovede do 60 dnti ode dne oznameni o
hradg, povinny subjekt Zadost odloZi.

Clanek 6
Zavéreéna ustanoveni

_ Tato smérnice rudi smérnici &. 2/2004 pro vyfizovani 7adosti dle zakona ¢. 106/1999

Sb.. 0 svobodném piistupu k informacim, vydanou dne 19.3.2004.

Tato smérnice nabyva uginnosti dnem 1.7.2009.

V Klasterci nad Ohii dne 4.6.2009

Jan Houska
starosta mésta
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Priloha smérnice ¢. 2/2009

pro vyFizovani zadosti dle zikona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném p¥istupu k informacim,

ve znéni pozdéjSich piedpisi

SAZEBNIK

tihrad za poskytovani informaci Méstskym ufadem v Klasterci nad Ohfi na zakladé

ustanoveni zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich

predpist

Za poskytnutou pisemnou informaci se vybere tihrada naklad@ vzniklych s vyhledavanim
informaci. Vy3e thrady se stanovi jako souhrn dil¢ich ¢astek odvozenych z pfimych naklada

na:

3

4.

porizeni kopii:

¢ernobile A4 jednostranné — 2,- K&
gernobile A4 oboustranné — 4,- K¢
Cernobile A3 jednostranné — 3,- K¢
Sernobile A3 oboustranné — 6,- K¢

opatieni technickych nosicu dat:
CD - 50,- K¢

odeslani informaci zadateli:

postovné dle platného sazebniku Ceské posty

mimo¥4dné rozsahlé vyhledani informaci:

7a mimofadné rozsahlé vyhledani informaci neni povazovano vyhledani nepresahujici 30
minut prace. V pripadé, ze vyhledani informaci piesahne 30 minut bude méstsky urad
pozadovat thradu nakladd ve vy§i 100,- za kazdou zapocatou hodinu prace
s vyhledavanim informace.

Pokud v ramci jedné Zadosti nepresdhne Castka za poskytnuti informace 20,- K¢, naklady
nebudou pozadovany.

V Klasterci nad Ohii dne 4.6.2009

Jan Houska
starosta mésta
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